
คู�มือการใชงาน
ระบบการประชมุผู�ถอืหุ�น
ผานสือ่อเิลก็ทรอนิกส (E-AGM)

OJ International Co., Ltd.

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12
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Sticky Note
บริษัทฯ โปรดระบุสระของแต่ละคำในหน้านี้ค่ะ 



การเตรยีมความพร�อมสาํหรบัการเข�าประชมุผู�ถอืหุ�น
ผ�านสือ่อเิลก็ทรอนิกส� (E-AGM)

การลงทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ
และการใช�งานระบบประชมุผู�ถอืหุ�น
ผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� (E-AGM)

คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM
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สารบัญ

OJ International Co., Ltd.
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03

04

คู�มอืการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชมุ
ผ�านระบบ E-Request
(ชอ่งทางเวป็ไซต์หรอื QR Code)

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12



การเตรยีมความพร�อมสาํหรบัการเข�าประชมุผู�ถอืหุ�น
ผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� (E-AGM)

OJ International Co., Ltd.

01

 เม่ือบรษัิทได�ตรวจสอบข�อมลูตามรายชือ่ผู�ถอืหุ�นตามข�อมูลป�ดสมดุทะเบยีน
รายชือ่ผู�ถอืหุ�นทีมี่สทิธเิข�าร�วมประชุมฯ ถกูต�องครบถ�วนแล�ว ผู�ให�บรกิารจดั
ประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� จะส�ง Link สาํหรบัการเข�าร�วมประชุมและคู�มือ
การเข�าใช�งานไปยงัอเีมล�ทีท่�านได�ส�งมาแจ�งบรษัิท

เตรยีมอปุกรณ�เพือ่ใช�ในการเข�าร�วมประชุมผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�

Web Browser

Google Chrome Microsoft Edge Safari

PC Computer Laptop Smartphone/Tablet

ผู�ถอืหุ�นหรอืผู�รบัมอบฉนัทะทีมี่ความประสงค�
จะเข�าร�วมประชมุต�องส�งเอกสารยนืยนัตวัตน
มายงับรษัิท ตามช�องทางทีไ่ด�ระบไุว�

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12



การเตรยีมความพร�อมสาํหรบัการเข�าประชมุผู�ถอืหุ�น
ผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� (E-AGM)01

OJ International Co., Ltd.

ผงัแสดงขัน้ตอนการเข�าร�วมประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� 

ผู�ถอืหุ�นแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชมุ
 กรอกข�อมลูแบบฟอร�มแจ�งความประสงค�เข�าประชมุ

 หรอืสแกน QR Code

ส�งเอกสารแจ�งความประสงค�และเอกสารยนืยนัตวัตน
ไปที ่e-mail บรษัิท หรอืผ�านระบบ QR Code

เจ�าหน�าทีต่รวจสอบข�อมูล

ลงทะเบียนเข�าร�วมประชมุ
 ณ วนัเวลาตามเวลาทีก่าํหนด

กดปุ�ม E-Meeting 
เพือ่รบัชมถ�ายทอดสด ผ�าน Zoom

ระบบส�งLink เข�าร�วมประชมุผ�าน
E-mail ตามเวลาทีก่าํหนด

ผู�ถอืหุ�นแก�ไขและ
ส�งเอกสารเพิม่เตมิ

กดปุ�ม E-Voting 
เพือ่ลงคะแนนเสยีง ผ�าน Browser

ไม�ผ�านการอนุมตัิ
ผ�านการอนมัุติ

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12



คู�มอืการแจ�งความประสงค�
เข�าร�วมประชมุ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมิให�นาํไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

ผ�านระบบ E-Request

02

โดยชอ่งทางเวป็ไซต์หรอื QR Code

เอกสารแนบ 7 เอกสารแนบ 12



สารบัญ

คู�มือนีจ้ดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมิให�นาํไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนุญาต

กรณีมาด�วยตนเอง (E-AGM) (Self-Attending)1

มอบฉนัทะให�กรรมการอสิระ
(Proxy to an independent director)2

3 กรณีมอบฉนัทะให�บคุคลทัว่ไป
(E-AGM) (Proxy to others)

3-4

5-6

7-9

การแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชมุผ�านสือ่
อเิลก็ทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเวป็ไซต�
หรอื QR Code

1-2

หน�า

02
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กรอกข�อมูลของผู�ถือหุ�น

เลขทีบั่ญชผีู�ถอืหลกัทรพัย�
ช่ือ (ไม�ต�องระบคุาํนําหน�า)
นามสกลุ

(กรณเีป�นบรษัิทให�เว�นว�างในช�องชือ่
และระบช่ืุอบรษัิททีช่�องนามสกลุ)

เลขบัตรประจาํตวัประชาชน
เลอืกยอมรบัเงือ่นไข และยนิยอมให�เข�าถงึข�อมลูส�วนบคุคล
กด “ยนืยนั” 

กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

1. แจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชมุฯ ผ�าน Web Browser 
โดยสแกน QR Code หรอืเข�าไปที ่Link URL ทีท่างบรษัิทได�ระบุไว�
จะเจอหน�าให�กรอกข�อมลู ตามภาพตวัอย�าง

1

เอกสารแนบ 7
เอกสารแนบ 12



2. ตรวจสอบชือ่ผู�ถอืหุ�นและจํานวนหุ�น หากถกูต�องกรณุากรอกข�อมลูเพิม่เตมิ

ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)

Email เพื่อรับ Link สาํหรับการเข�าร�วมประชุม

เบอร�โทรศัพท�มือถือ

กรณีผู�ถือหุ�นเข�าร�วมประชุมด�วยตนเอง: ระบุเบอร�โทรศัพท�มือถือของผู�ถือหุ�น

กรณีมอบฉันทะ: ระบุเบอร�โทรศัพท�มือถือของผู�รับมอบฉันทะเพื่อใช�ในการเข�าร�วมประชุม

4. เลือกประเภทการเข�าร�วมประชุม

เข�าร�วมประชุมด�วยตนเอง ผ�าน E-AGM

มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไปเข�าร�วมประชุม ผ�าน E-AGM

มอบฉันทะให�กรรมการอิสระ

5. กด “ถัดไป”

กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

2

เอกสารแนบ 7
เอกสารแนบ 12



1 กรณมีาด�วยตนเอง (E-AGM) (Self-Attending)

กรณผีู�ถอืหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนิกส�
(E-AGM) โดยช�องทางเวปไซต�หรอื QR Code

กรณี ผู�ถอืหุ�นเข�าร�วมประชุมด�วยตนเอง

เตรยีมแนบไฟล�เอกสารประกอบเพือ่ยนืยนัตวัตนของผู�ถอืหุ�น
สาํเนาบัตรประชาชน, สาํเนาหนังสอืเดนิทาง, สาํเนาบัตรทีท่างราชการออกให�
เอกสารอืน่ ๆ เช�น หนังสอืรบัรองบรษัิท 
กด “ถดัไป”

 กรณ ีผู�ถอืหุ�นเข�าร�วมประชมุด�วยตนเอง1.

3

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12



1 กรณมีาด�วยตนเอง (E-AGM) (Self-Attending)

ระบบจะขึน้ข�อความ “ระบบได�รบัข�อมูลเรยีบร�อยแล�ว” ให�ตรวจสอบชื่อ นามสกลุ
และจํานวนหุ�นอกีครัง้
ป�ดหน�าต�าง เป�นการสิน้สดุการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม

4
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2 มอบฉนัทะให�กรรมการอสิระ (Proxy to an independent director)

กรณี มอบฉนัทะให�กรรมการอสิระ

เตรยีมแนบไฟล�เอกสารประกอบเพือ่ยนืยนัตวัตน 
       (สาํเนาบัตรประชาชน, สาํเนาหนังสอืเดนิทาง, สาํเนาบัตรทีท่างราชการออกให�)

เอกสารอืน่ ๆ เช�น หนังสอืรบัรองบรษัิท 
กด “ถดัไป” 

 กรณ ีผู�ถอืหุ�นมอบฉนัทะให�กรรมการอสิระ 1.

5
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2 มอบฉนัทะให�กรรมการอสิระ (Proxy to an independent director)

ระบบจะขึน้ข�อความ “ระบบได�รบัข�อมูลเรยีบร�อยแล�ว” ให�ตรวจสอบชื่อ นามสกลุ
และจํานวนหุ�นอกีครัง้
ป�ดหน�าต�าง เป�นการสิน้สดุการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม

แนบแบบฟอร�มมอบฉนัทะ ทีก่รอกข�อมูลและลงลายมือครบถ�วน
กด “ถดัไป”

6
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3 กรณมีอบฉนัทะให�บคุคลทัว่ไป (E-AGM) (Proxy to others)

3.  กรณี ผู�ถอืหุ�นมอบฉนัทะให�บคุคลทัว่ไป

กรณี มอบฉนัทะให�บุคคลทัว่ไปเข�าร�วมประชุม ผ�าน E-AGM

เตรยีมแนบไฟล�เอกสารประกอบเพือ่ยนืยนัตวัตนของผู�ถอืหุ�น
สาํเนาบัตรประชาชน, สาํเนาหนังสอืเดนิทาง, สาํเนาบัตรทีท่างราชการออกให�
เอกสารอืน่ ๆ เช�น หนังสอืรบัรองบรษัิท 
กด “ถดัไป”
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3 กรณมีอบฉนัทะให�บคุคลทัว่ไป (E-AGM) (Proxy to others)

ระบุข�อมูลผู�รบัมอบฉนัทะและแนบเอกสารประกอบ

ช่ือ-นามสกลุ ของผู�รบัมอบฉนัทะ (ภาษาไทย)
ช่ือ-นามสกลุ ของผู�รบัมอบฉนัทะ (ภาษาองักฤษ)
เบอร�มือถอืของผู�รบัมอบฉนัทะ
เลขทีบ่ัตรประชาชนของผู�รบัมอบฉนัทะ

แนบไฟล�สาํเนาเอกสารแสดงตวัตนของผู�รบัมอบฉนัทะ
แนบไฟล�หนังสอืมอบฉนัทะทีม่ีการกรอกข�อมูลและลงลายมือครบถ�วน
กด “ถดัไป”

8
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ระบบจะขึน้ข�อความ “ระบบได�รบัข�อมูลเรยีบร�อยแล�ว” ให�ตรวจสอบชื่อ นามสกลุ
และจํานวนหุ�นอกีครัง้
ป�ดหน�าต�าง เป�นการสิน้สดุการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม

3 กรณมีอบฉนัทะให�บคุคลทัว่ไป (E-AGM) (Proxy to others)

9

เอกสารแนบ 7เอกสารแนบ 12



คลกิทีน่ี ่(CLICK HERE)

OJ International Co., Ltd.

หรอื สแกน OR Code นี� 
เพื�อ Download คู่มอืการใชง้าน

ศึกษาขั�นตอนและวธิกีารใชง้าน

SCAN ME

03
เอกสารแนบ 7
เอกสารแนบ 12



คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

คู�มอืการตดิตัง้ 
Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

04

OJ International Co., Ltd.

1

2

3
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

1. เข�า URL : https://zoom.us/download มองหา Zoom Desktop Client 
จากนัน้ให�คลกิทีปุ่�ม Download

2. ระบบจะ Download ไฟล�  “ ZoomInstaller ”  ให� จากนัน้ให�ดบัเบลิคลกิเพือ่ทาํการ
ตดิตัง้โปรแกรม

3. ระบบกาํลงัตดิตัง้โปรแกรม รอจนตดิตัง้เสรจ็เรยีบร�อย

OJ International Co., Ltd.

1
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

4. เม่ือตดิตัง้โปรแกรม Zoom สาํเรจ็เรยีบร�อยแล�ว จะขึน้หน�าต�างให�ลงชือ่เช�าใช�
ดงัรปูตวัอย�าง

OJ International Co., Ltd.

1
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

1. ดาวน�โหลดแอปพลเิคชนั Zoom โดยเข�าไปที ่App Store ค�นหา Zoom
คลกิ Link หรอื Scan QR Code ด�านล�าง
https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-
connect/id546505307

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

2
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

2. กดปุ�ม Get เพือ่ทาํการตดิตัง้ และรอการตดิตัง้ 
เม่ือตดิตัง้สาํเรจ็ ให�กดเป�ด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

2

เมือ่กดเข�า Zoom จะขึน้ หน�าให� Log in
พร�อมใช�งาน ดงัรปูตวัอย�าง
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

1. ดาวน�โหลดแอปพลเิคชนั Zoom โดยเข�าไปที ่Play Store ค�นหา Zoom
คลกิ Link หรอื Scan QR Code ด�านล�าง
https://play.google.com/store/apps/details?
id=us.zoom.videomeetings

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

3
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คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

2. กดปุ�ม ตดิตัง้ หรอื Install  เพือ่ทาํการตดิตัง้ และรอการตดิตัง้ 
เม่ือตดิตัง้สาํเรจ็  ให�กดเป�ด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

3

เมือ่กดเข�า Zoom จะขึน้ หน�าให� Log in
พร�อมใช�งาน ดงัรปูตวัอย�าง
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